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Dziatoszyce, dnia 3 sierpnia 2016 r.

Znak:0r.1710.1.2016

Pan

Zbigniew Rekas

Zastgpca Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej

w Kielcach

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Miasta i
Gminy Dziatoszyce przeprowadzonej w dniach od 9 marca 2016 roku do 4 maja 2016 roku w zatgczeniu
przedktadam informacje o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 1

Zarzadzeniem nr 29/2016 z dnia 14 lipca 2016 roku w sprawie szczegdtowych zasad ( polityki) rachunkowosci
oraz wykazu ksigg rachunkowych dla budzetu Miasta i Gminy i dla jednostki Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce
uaktualniono wykaz kont, ktére zostaty przyjete do stosowania w zaktadowym planie kont, wprowadzono
dzienniki czesciowe obowigzujace w jednostce Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce oraz okreélono opis
systemu ochrony danych i ich zbioréw , w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapiséw.

Do wniosku pokontrolnego Nr 2

a) pouczono i zobowigzano pracownikdw do rzetelnego ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z
ich trescig ekonomiczng majgcego na celu prawidtowe sporzadzanie sprawozdari finansowych,

b) zobowigzano pracownikéw do przestrzegania art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci w tym ujmowania w
ewidencji ksiggowej kazdego zdarzenia dotyczacego danego okresu sprawozdawczego oraz dokonywania
przypisow i odpiséw naleznosci podatkdw i optat w okresach sprawozdawczych,

¢) pouczono i zobowigzano pracownika prowadzacego ewidencje kosztéw do ujmowania w ksiegach
rachunkowych wszystkich kosztéw obcigzajgcych dany rok obrotowy,

d) na dowodach ksiegowych zamieszczana jest petna adnotacja o sposobie ich ujecia w ksiegach rachunkowych
od dnia 01-05-2016 roku,

e) zobowigzano pracownika do sporzadzania zbiorczych dowodéw ksieggowych, w ktorych nalezy
wyszczegdInia¢ pojedynczo kazdy dowdd Zrédtowy celem ewidencji dochoddéw budzetu w dzienniku budzetu
oraz ksiegi gtéwnej,

f) przeszkolono i zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ewidencji ksiegowe] do
stosowania wszystkich zapiséw okreslonych w art. 23 i 24 ustawy o rachunkowoéci,

g) przeszkolono i zobowigzano pracownika do dokonywania zapiséw w dzienniku dochodéw i na kontach ksiegi
gtownej w sposéb umotliwiajacy ich powigzanie ze sobg i sprawdzenie.



Do wniosku pokontrolnego Nr 3

W ksiegach rachunkowych budzetu i jednostki Urzedu ujmowane beda operacje gospodarcze zgodnie z ich
tredcig ekonomiczng z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont okreslonych w Zarzadzeniu Nr 29/2016 z
dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie szczegétowych zasad (polityki) rachunkowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych
dla budzetu Miasta i Gminy i dla jednostki Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce oraz w zatgcznikach nr 2i 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Do wniosku pokontrolnego Nr 4

Srodki pieniezne przeznaczone na funkcjonowanie poszczegdinych jednostek oéwiatowych oraz Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Jednostek w Dziatoszycach przekazywane sg w formie przelewu bankowego
na rachunki bankowe poszczegdlnych jednostek o$wiatowych na podstawie pisemnego wniosku danej
jednostki stanowigcego zapotrzebowanie na $rodki finansowe zgodnie z Zarzadzeniem Nr 35/2016 Burmistrza
Miasta i Gminy w Dziatoszycach z dnia 29 lipca 2016 roku w sprawie zasad i terminéw przekazywania
dochoddw przez jednostki budzetowe oraz srodkéw finansowych na wydatki jednostek budzetowych Gminy
Dziatoszyce.

Do wniosku pokontrolnego Nr 5

a) dostosowano program komputerowy umozliwiajgcy prowadzenie ewidencji szczegétowe] do konta
800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw zwiekszer i zmniejszen fundusz jednostki,

b) zobowigzano pracownika do prawidiowego ewidencjonowania na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” optat za korzystanie z zezwolef na sprzedaz napojow alkoholowych wg
diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej,

c) przeszkolono i zobowigzano pracownika do prawidtowej ewidencji konta 011 ,Srodki trwate”
umozliwiajace ustalenie wartosci poszczegdlnych obiektéw $rodkdéw trwatych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 6

W ksiggach rachunkowych na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku hiezgcego
ewidencjonowane s3 wartosci wynikajgce z zawartych uméw natomiast zaangazowanie biezgcych wydatkow
dotyczacych zakupu materiatéw i ustug wprowadza sie do ewidencji konta 998 pod data wptywu faktury do
referatu finansowego.

Do wniosku pokontrolnego Nr 7

Przeszkolono i zobowigzano pracownikéw do biezacego ewidencjonowania przypiséw, odpiséw oraz wptat
naleinosci z tytutu podatkow i optat na kontach analitycznych wedtug poszczegdinych rodzajéw podatkow
stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Do wniosku pokontrolnego Nr 8

W sprawozdaniu Rb-27S za Il pétrocze 2016 roku dokonano korekty skutkéw z tytutu obnizenia gérnych stawek
podatkéw, udzielonych ulg i zwolnier przez organ podatkowy w 2015 rok.

Do wniosku pokontrolnego Nr 9

Dokonano korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci dla Gminy Dziatoszyce uwzgledniajgc wszystkie
nieruchomosci Gminy podlegajace opodatkowaniu oraz nieruchomosci zwolnione z opodatkowania.



Do wniosku pokontrolnego Nr 10

Na biezgco dokonuje sie czynnodci sprawdzajacych sktadanych deklaracji podatkowych oraz informacji
podatkowych w zakresie niezbgdnym do stwierdzenia ich zgodnosci z przedstawionymi dokumentami.

Do wniosku pokontrolnego Nr 11

Zobowigzano pracownika do przestrzegania terminu powstawania obowigzku podatkowego w podatku od
nieruchomosci okreslonego w art. 6 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 12

Wezwano podatnikéw do ztozenia deklaracji i informacji podatkowych na formularzach wedtug ustalonego

WZOru.
Do wniosku pokontrolnego Nr 13

Wobec podatnikéw posiadajgcych zalegtosci podatkowe na biezgco sg podejmowane czynnosci zmierzajgce
do wszczecia postepowania egzekucyjnego stosownie do przepiséw ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku art. 6
§ 1 o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Do podatnikéw do ktdrych zachodzi przypuszczenie , ze
zobowigzany dobrowolnie ureguluje zalegtos¢ podatkowa bez koniecznosci wszczecia egzekudji
administracyjnej podejmowane sg dziatania informacyjne zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 14

Na biezgco jest dokonywana szczegdtowa inwentaryzacja zalegtosci podatkowych ujetych w ewidencji
ksiegowej i na koniec roku bedzie dokonywany odpis kwot zalegtosci, ktére ulegty przedawnieniu i nie ma
mozliwosci ich wyegzekwowania celem zapewnienia stanu realnego w zakresie sald zalegtosci w podatkach
ujetych w ksiegach rachunkowych stosownie do art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Do wniosku pokontrolnego Nr 15

Whptaty podatkéw dokonywane przez podatnikéw u inkasentow na biezaco sa ewidencjonowane pod datg
pobrania podatkow przez inkasentdéw, stosownie do art. 60 § 1 pkt 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Do wniosku pokontrolnego Nr 16

Zobowigzano pracownika do dokonywania przypisu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na
szczegbtowych kontach podatnikow jedna kwota w wysokosci odpowiadajacej wysokoéci zobowigzania
podatkowego podatnika.

Do wniosku pokontrolnego Nr 17

Nagroda jubileuszowa obliczana bedzie na podstawie wynagrodzenia przystugujgcego pracownikowi w dniu
nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika bedzie to korzystniejsze — na podstawie wynagrodzenia
przystugujgcemu mu w dniu jej wyptaty stosownie do przepisow § 8 ust. 6 rozporzadzenia w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzgdowych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 18

Naliczajgc dodatkowe wynagrodzenia roczne pomniejszono podstawe o dodatek stazowy wyptacany za czas
choroby, poniewa: tak zinterpretowano § 6 pkt 7 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego



za urlop. W biezgcej dziatalnosci dodatek stazowy wyptacany za czas niezdolnoéci do pracy z powodu choroby
przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego bedzie w catoéci wliczany do podstawy dodatkowego
wynagrodzenia rocznego stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw sfery budzetowe;.

Do wniosku pokontrolnego Nr 19

Zobowigzano pracownikdw merytorycznych do przedktadania do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy umoéw
skutkujacych powstaniem zobowigzan pienieznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 20

Dochody z optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wykorzystywane sa zgodnie z
ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi na prowadzenie dziatari zwigzanych z
profilaktyka uzaleznieri irozwigzywaniem problemdw alkoholowych i narkomanii.

Jednoczesnie informuje, ze srodki finansowe wydatkowane w biezgcym roku na realizacje zadar wynikajacych
z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych oraz Przeciwdziataniu
Narkomanii dokumentowane sg poprzez gromadzenie materiatow pozwalajacych powigzaé dokonane wydatki
z profilaktyka i rozwigzywaniem problemow alkoholowych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 21

Z podmiotami z poza sektora finanséw publicznych bedziemy wspdtpracowaé w formach i na zasadach
okreslonych w przepisach art. 5 ust. 1i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie.

Do wniosku pokontrolnego Nr 22

Zaprzestano finansowac dziatalnos¢ klubu sportowego bezposrednio z budzetu gminy. Podmioty niezaliczane
do sektora finanséw publicznych i nie dziatajgce w celu osiggniecia zysku beda mogty otrzymywaé z budzetu
gminy dotacje na cele publiczne w tym miedzy innymi z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu,
zgodnie z przepisami art. 221 ust 2 ustawy o finansach publicznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 23

Zobowigzania pieniezne bedq zaciggane do wysokosci kwot wydatkédw okreslonych w zatwierdzonym planie
finansowym, stosownie do art. 46 ust1 oraz art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 24

Zobowigzano pracownikéw do przestrzegania przepisow ustawy prawo zamowieri publicznych a w
szczegolnosci:

a) na etapie oceny ofert w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wzywac wykonawcow
do uzupetnienia wymaganych dokumentoéw na podstawie art. 26 ust3 w/w ustawy,

b) ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia publicznego zamieszcza¢ w Biuletynie Zamdwieri Publicznych
niezwtocznie po zawarciu umowy stosownie do art. 92 ust. 2 w/w ustawy,

c) przy sporzadzaniu Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia zawierad zapisy zgodnie z art. 46 ust.
S5 pkt. 2 oraz art. 89 ust. 1 w/w ustawy,

d) wadium wnoszone przez Wykonawce w formie pienigdza zwracac niezwtocznie po zawarciu umowy w
sprawie zamowienia publicznego oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
stosownie do art. 46 ust. 1a w/w ustawy.



Do wniosku pokontrolnego Nr 25

Zobowigzano pracownika aby oblicza¢ kary umowne za nieterminowe realizowanie umowy w sprawie
zamdwienia publicznego oraz na biezgco wystawiaé noty ksiegowe i terminowo pomniejszaé faktury o kary
umowne wystawiane notami ksiggowymi za nieterminowa realizacje umowy w sprawie zamowienia
publicznego — zgodnie z zapisami zawartymi w umowach.

Do wniosku pokontrolnego Nr 26

Pomoc finansowa dla innych jednostek samorzadu terytorialnego bedzie udzielana zgodnie z zasadami
okreslonymi odrebnymi uchwatami Rady Miejskiej stosownie do art. 216 ust. 2 pkt.5 ustawy o finansach
publicznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 27

Rozpoczeto procedure przekazania w trwaly zarzad jednostce organizacyjnej gminy nieruchomosci niezbednej
do wykonywania statutowej dziatalnosci, stosownie do art. 43 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Do wniosku pokontrolnego Nr 28

Zobowiazano pracownika do sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem lub dzierzawe, stosownie do art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Do wniosku pokontrolnego Nr 29

W stosunku do oséb, ktére nie dokonuja terminowo zaptaty na rzecz gminy naleznoéci z tytutu czynszu najmu,
w biezgcej dziatalnosci bedg podejmowane konsekwentne dziatania zmierzajace do wyegzekwowania
zalegtosci, stosownie do przepisdw art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.




