Zatagcznik  do  Zarzadzenia  Nr  89/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce
z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY w DZIAtOSZYCACH

ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze — podinspektor ds. gospodarki komunalnej, rolnictwa i
ochrony srodowiska w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce
Stanowisko: podinspektor ds. gospodarki komunalnej, rolnictwa i ochrony srodowiska (umowa na czas
okreslony z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony).

Wymagania:

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub inne po spetnieniu wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, z pézn. zm.),

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) znajomos¢ przepisOw o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o dostepie do
informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, kodeks postepowania administracyjnego,
prawo zamoéwien publicznych,

f) dobra znajomos$¢ i stosowanie przepiséw w zakresie ustaw: o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, prawo ochrony srodowiska, o ochronie przyrody, prawo wodne,

g) wyksztatcenie wyisze | lub Il stopnia lub jednolite studia magisterskie w rozumieniu przepiséw
ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce o kierunkach: ochrona srodowiska, rolnictwo.

h) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
a) komunikatywnos$¢, sumiennos¢, kreatywnosé,
b) umiejetnos¢ pracy w zespole,
c) umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej,
d) znajomosé programdéw komputerowych i systemdw operacyjnych,
e) prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

a)
b)
c)

d)

Zadania z zakresu rolnictwa i melioracji:

profilaktyka weterynaryjna oraz znakowanie obszaréw dotknietych lub zagrozonych chorobg zakaing
zwierzat,

prowadzenie spraw z zakresu produkcji roslinnej i zwierzecej,

wspotpraca z Painstwowa Inspekcjg Ochrony Roslin w zakresie ochrony roslin uprawnych przed chorobami,
szkodnikami i chwastami,

uczestniczenie w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych w rolnictwie (w ramach zespotéw zadaniowych)

2. Zadania z zakresu Prawo wodne, a w szczeqdlnosci:

dokonywanie kontroli w zakresie okreslonym ustawg,

rozstrzyganie sporow i zatwierdzanie ugdd w sprawie zmiany stosunkéw wodnych,

ustalanie przejscia, przejazdu oraz miejsca przeznaczonego do statego korzystania z gruntu w celu
uniemozliwienia dostepu do wéd powierzchniowych za odszkodowaniem,

prowadzenie spraw zwigzanych ze strefami ochronnymi uje¢ wody.
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a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

a)

b)

b)

a)
b)

Zadania z zakresu Prawo ochrony srodowiska, w szczeqdlnosci:

dokonywanie kontroli w zakresie okreslonym ustawg,
wspotdziatanie z organizacjami, jednostkami samorzagdowymi, rzagdowymi stuzbami w zakresie okreslonym
ustawg,

prowadzenie ewidencji podmiotow korzystajgcych ze sSrodowiska w tym decyzji dotyczacych wielkosci emisji
zanieczyszczen do powietrza,

kontrola i wydawanie decyzji w zakresie ochrony przed hatasem i wibracjami dla oséb fizycznych nie
bedacych przedsiebiorcami,

kontrola i nadzér nad jakoscig $Srodowiska w zakresie przewidzianym ustawg

gromadzenie i udostepnienie informacji i opracowan dotyczacych stanu srodowiska réwniez na stronie
internetowej Miasta i Gminy a takze przekazywanie posiadanych danych na potrzeby panstwowego
monitoringu,

opracowywanie planéw ochrony srodowiska i okreslanie gminnych priorytetéw ochrony srodowiska,

wspotdziatanie w zakresie likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,
wykorzystywanie gminnego funduszu ochrony S$rodowiska na cele inwestycyjne, modernizacje oraz
programowanie dziatan w tym zakresie,

przygotowywanie wystgpien Burmistrza do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie
dziatan bedacych w jego kompetencji w zwigzku ze stwierdzeniem przypadkdéw naruszenia przepisdw ustawy
prawo ochrony srodowiska.

Zadania z zakresu ochrony przyrody, a w szczeqdlnosci:

wydawanie zezwoled na usuniecie drzew lub krzewdéw z terenu nieruchomosci i rosngcych w pasie
drogowym oraz wymierzanie kar za samowolne ich usuniecie.

Zadania z zakresu Prawo fowieckie, a w szczegdlnosci:

opiniowanie rocznych planéw towieckich sporzgdzanych przez dzierzawcéw obwoddw towieckich,
opiniowanie wnioskdéw o dzierzawe obwoddéw fowieckich,
wspotdziatanie z dzierzawcami i zarzgdcami obwodow towieckich.

Prowadzenie zadan z zakresu ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia, a w szczeqdlnosci:

nadzdér nad lasami komunalnymi,

zlecenie opracowania uproszczonych planéw urzgdzania laséw komunalnych,
prowadzenie gospodarki lesnej w oparciu o uproszczony plan urzadzenia lasu,
opiniowanie wnioskdéw o zalesienie gruntow rolnych.

Prowadzenie zadan wynikajgcych z ustawy prawo geologiczne i gornicze:

uzgadnianie wnioskow o udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin,
opiniowanie wnioskdw w sprawie zatwierdzania prac geologicznych, ktéorych wykonanie nie wymaga
uzyskania konces;ji.

Z przepisow ustawy o przeciwdziataniu narkomanii:

wydawanie zezwolen na uprawe maku,
sprawowanie nadzoru nad uprawami maku i konopi wtdknistych.

Z zakresu ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu sciekow:

realizacja i przestrzeganie zapiséw ustawy
wspotpraca ze Zwigzkiem Miedzygminnym ,Nidzica”

W zakresie inwestycji z zakresu czynnosci lub dodatkowo powierzonych przez Burmistrza Miasta i Gminy:

opracowanie studiéw, analiz oraz projektow zatozen planéw rozwoju gminy,
opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw inwestycyjnych Gminy,
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m)
n)

zabezpieczenie niezbednej dokumentacji prawnej i technicznej dla planowanych zadan inwestycyjnych na
terenie Gminy,

dokonywanie kalkulacji kosztéw dla planowanych robot inwestycyjnych,

przygotowywanie materiatdw do organizowania przetargédw na planowane roboty

z zakresu inwestycji w tym réwniez realizowanych w ramach inwestycji z udziatem mieszkancéw,
przygotowanie projektéw umow z wykonawcami na roboty budowlano -

montazowe,

zapewnienie nadzoru inwestycyjnego nad realizowanymi zadaniami inwestycyjnymi,

przygotowywanie niezbednych dokumentdw przy wystepowaniu o S$rodki finansowe poza s$rodkami
budzetowymi Gminy,

sprawdzanie faktur wystawionych przez wykonawce inwestycji pod wzgledem formalno - prawnym,
dokonywanie koncowego rozliczenia inwestycji, w tym réwniez inwestycji wykonywanych z udziatem
mieszkancéw,

zapewnienie nadzoru nad robotami remontowymi,

wspotpraca z innymi referatami celu prawidtowej realizacji wyznaczonych dziatan.

W zakresie pozyskiwania finansowych srodkow zewnetrznych:

wspotpraca z referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy w zakresie projektéw w celu pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych

uczestnictwo w szkoleniach i przekazywanie pozyskanych informacji odpowiednim referatom,

pozyskiwanie $rodkéw unijnych poprzez koordynacje procesu przygotowania odpowiednich strategii
dziatania, wspétprace z wyspecjalizowanymi firmami w zakresie opracowania wymaganych dokumentow
stanowigcych podstawe ubiegania sie o unijne srodki finansowe,

przygotowanie wnioskow o dotacje finansowe przy wspdtpracy z odpowiednimi komoérkami,

pomoc w rozliczaniu przyznanych dotacji w ramach wnioskowanych srodkow,

wspotpraca z samorzadami lokalnymi w ramach ubiegania sie o $rodki unijne.

Prowadzenie zadan z zakresu ustawy prawo zamowien publicznych, a w szczegdlnosci:

wspotpraca z poszczegdlnymi referatami oraz Komisjg Przetargowa w zakresie przygotowania i prowadzenia
postepowan przetargowych prowadzonych w trybie zamdwien publicznych,

przygotowanie projektédw specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszen do

sktadania ofert, zaproszen do udziatu w postepowaniu,

opracowywanie corocznego sprawozdania z postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych
przez Urzad Miasta i gminy Dziatoszyce oraz gminne jednostki organizacyjne na potrzeby urzedu zamodwien
publicznych,

sporzadzanie corocznych planéw zamdwien publicznych,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach — ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce, ktéry
zlokalizowany jest w budynku ,A” Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach na pétpietrze. Toaleta znajduje
sie na potpietrze. Budynek nie jest przystosowany do pracy oséb niepetnosprawnych ruchowo,

stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy, biurko, szafy, telefon oraz krzesto obrotowe,
koniecznos¢ wykonywania pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy przez co najmniej
potowe obowigzujgcego wymiaru czasu pracy.

Informacje o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia tj. w sierpniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty;
a) list motywacyjny,
b) zyciorys,
c) kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,



d) kopie innych dokumentéw poswiadczajacych posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci,

e) kopie swiadectw pracy,

f) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ( dopuszcza sie rowniez
zfozenie zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego wystawione jednak nie wczesniej niz 1 miesigc
przed datg ukazania sie ogtoszenia o naborze),

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach
naboru zgodnie z zatgcznikiem Nr 2, (klauzula informacyjna),

h) osoby, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 b ust.1 ustawy o
pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé,

i) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

j) oswiadczenie o tresci: "Oswiadczam, Ze nie pozostaje w zwigzku matzeriskim ani w stosunku
pokrewienstwa do drugiego stopnia wiacznie lub powinowactwa pierwszego stopnia oraz w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z pracownikami Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce, z
ktorymi powstatby stosunek bezposredniej podlegtosci stuzbowe;j".

Oswiadczenia mozna umiesci¢ w liscie motywacyjnym lub ztozy¢ w formie odrebnego dokumentu.
Sktadane dokumenty, takie jak list motywacyjny, zyciorys, kwestionariusz osobowy, oswiadczenia nalezy
opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach, przy
ul. Skalbmierskiej 5, 28-440 Dziatoszyce (pok. 14, | pietro) lub przesta¢ pocztg na adres : Urzad Miasta i Gminy
w Dziatoszycach, ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora ds. gospodarki komunalnej, rolnictwa i ochrony srodowiska ” w terminie do dnia 1
pazdziernika 2020 r. do godz. 15:00

( w przypadku dokumentéw wystanych za posrednictwem operatora pocztowego decyduje data wptywu
dokumentéw).

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

Zastrzega sie prawo rozpatrywania wytgcznie aplikacji zawierajgcych wymagane dokumenty, oswiadczenia i
spetniajgcych wymogi konieczne i pozadane. Zastrzegamy sobie prawo do odstgpienia od naboru bez podania
przyczyny jak i zamkniecia postepowania bez wyboru ktéregokolwiek z kandydatéw na ww. stanowisko.

Burmistrz Miasta i Gminy
/-/ Stanistaw Porada



