ZARZADZENIE NR 0050.57.2023

BURMISTRZA MIASTA | GMINY DZIAtOSZYCE
z dnia 25 maja 2023 r.

w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreslonych w Instrukcji kancelaryjnej,
stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego oraz wskazania podstawowego systemu wykonywania

czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy Dziatoszyce

Na podstawie art. 33 ust. 11 3ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z 2023 r. poz. 40 z pdin. zm.) oraz § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr
1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co
nastepuje:

51
1. Wskazuje system tradycyjny wspomagany elektronicznie jako podstawowy sposob
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy Dziafoszyce.
2. Wprowadzam Instrukcje prowadzenia czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Dziatoszyce, stanowiaca zatacznik do Zarzagdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce.

§3

Nadzdr nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Dziatoszyce.

§4
Traci moc: Zarzadzenie Nr 10/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce z dnia 10
marca 2011 roku r. w wykonywania czynnosci  kancelaryjnych  okreslonych
w Instrukcji kancelaryjnej, stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Urzedzie Miasta i Gminy
Dziatoszyce.

§5
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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