Zarzadzenie Nr 5/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyce
z dnia 8 stycznia 2014 roku

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki odpadami
komunalnymi — 1/2 etatu w Urzgdzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2013 roku, poz.594) w zwiazku z art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. ) oraz § 11 2 Zarzadzenia Nr
6/2006 Burmistrza Miasta i Gminy w Dzialoszycach z dnia 30 stycznia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze i kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Postanawia si¢ przeprowadzi¢ nabér na wolne stanowisko urzednicze ds.
gospodarki odpadami komunalnymi w Referacie Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska, w wymiarze 1/2 etatu

§ 2.1 W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko o ktérym mowa w
§ 1, ustala si¢ komisje w sktadzie:

1. Krystyna Ciszek — sekretarz Miasta 1 Gminy — przewodniczaca komisji,

2. Krystyna Konderak — kierownik Referatu Finansowego — cztonek komisji,

3. Michat Leszczynski — kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska — cztonek komisji,

4. Katarzyna Bugaj — podinspektor w Referacie Finansowym — cztonek oraz sekretarz komisji;

2. Komisja dziata do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na stanowisko bez wzgledu na
liczbg przeprowadzonych naboréw, chyba ze Burmistrz Miasta i Gminy Dziatoszyce podejmie
wczesniej decyzj€ o jej rozwiazaniu.

§ 3. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiada¢ kandydaci przystepujacy do
naboru oraz sposéb ich udokumentowania, okreslone zostalty w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, a majacych zwiazek z
publicznym naborem ofert na stanowisko stosuje si¢ zarzadzenie Nr 2/2006 Burmistrza Miasta i
Gminy w Dziatoszycach z dnia 30 stycznia 2006 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru
na wolne stanowisko urzednicze i1 kierownicze stanowiska urz¢dnicze w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Dziatoszycach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Dziatloszyce

(-) Zdzistaw Leks



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyce
z dnia 8 stycznia 2014 roku

BURMISTRZ MIASTA I GMINY w DZIALOSZYCACH

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzgdnicze ds. gospodarki odpadami komunalnymi
1/2 etatu w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

1. Wymagania niezbedne:
a/ wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: rachunkowos$¢, ochrona $rodowiska, inzynieria
srodowiska
b/ znajomos$¢ obstugi komputera,
¢/ niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,
d/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
e/ nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

pozadane: dobra znajomo$¢ przepiséw ustaw: o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w
gminach,ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o odpadach, ordynacji podatkowej, kodeks
postgpowania administracyjnego, o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, oraz
przepiséw wykonawczych do tych ustaw.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku min.:

prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z wdrozeniem 1 funkcjonowaniem systemu
gospodarki odpadami komunalnymi,

-obstuga systemu informatycznego gospodarki odpadami komunalnymi,

-utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych, objgtych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,
-opracowanie potrzebnych dokumentéw, projektow uchwat i aktow prawa miejscowego
wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz statla ich
weryfikacja,

-przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami,

-kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych,pozbywania si¢ nieczystosci
ptynnych oraz regulaminu utrzymywania czystosci i porzadku na terenie gminy Dziatoszyce
(w tym kontrola stanu faktycznego w terenie),

-wspoélpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

-planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki
odpadami,

prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wsréd mieszkancow gminy,

-prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow decyzji w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

-pozbywanie si¢ nieczystosci pltynnych oraz realizowania obowiazkéw wynikajacych z
regulaminu utrzymania czystosci 1 porzadku na terenie gminy Dzialoszyce,

-prowadzenie postgpowan egzekucyjnych dotyczacych optat i kar naliczonych z tytutu
prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania si¢ nieczystosci
ptynnych, wspétpraca z Referatem Finansowym w tym zakresie,

-przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokos$ci optat za gospodarowanie odpadami



komunalnymi,

-realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby
zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,
-monitoring prawidlowos$ci realizacji umowy na wywoéz odpadéw komunalnych, przez
przedsigbiorcg,

-inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce, Sekretarza lub
Kierownika Referatu.

4. Wymagane dokumenty;
a/ list motywacyjny,
b/ curriculum vitae,
¢/ oryginat kwestionariusza osobowego( do pobrania ze strony )www.dzialoszyceeobip.pl
d/ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,
e/ kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych posiadanie kwalifikacji
1 umiejetnosci,

f/ kserokopie §wiadectw pracy,
g/ o§wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,
h/ zaswiadczenie o aktualnym stanie zdrowia
i/ o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm. ) o tresci:

,» Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002 r. , nr 101, poz. 926
z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.
U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.)
UWAGA: list motywacyjny, CV, klauzule o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, oraz pozostate oswiadczenia powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

5. Warunki pracy
a/ wymiar czasu pracy: 1/2 etatu — w przypadku kandydata podejmujacego pracg po raz
pierwszy na stanowisku urzedniczym, umowa o pracg¢ bedzie zawarta na czas okreslony , nie
dluzszy niz 6 miesigcy z mozliwoscia rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym
wypowiedzeniem(art.16 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach samorzadowych
Dz.U.Nr 223, poz. 1458 z p6zn.zm.)

6. Inne informacje: przewidywane zatrudnienie luty 2014 r.
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Dziatoszycach,ul. Skalbmierska 5, w sekretariacie pok . 14 I pigtro lub przesta¢ poczta
na adres : Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach, ul. Skalbmierska 5 ,
28-440 Dzialoszyce z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze ds. gospodarki
odpadami komunalnymi ” w terminie do dnia 23 stycznia 2014 r.
Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta i Gminy w Dziatoszycach .
Ztozone przez uczestnikow oferty nalezy odebra¢ w terminie 14 dni od zakonczenia udziatu
w postgpowaniu, w przeciwnym wypadku zostana one komisyjnie zniszczone.

Burmistrz Miasta i Gminy Dziatoszyce
(-) Zdzistaw Leks



