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Dziatoszyce, dnia 24 wrzeénia 2020 roku.

Znak: Or.1710.1.2020

Pan

Zbigniew Rekas

Zastepca Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej

w Kielcach

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne nr WK.60.22.2020 z dnia 24 sierpnia 2020 roku z
przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy Dziatoszyce kompleksowej kontroli gospodarki
finansowej Gminy Dziatoszyce za 2019 rok i inne wybrane okresy przedktadam informacje nt.
wykonania wnioskow pokontrolnych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 1

Zarzadzeniem Nr 80/2020 z dnia 02 wrze$nia 2020 roku w sprawie szczegotowych zasad (polityki)
rachunkowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych dla budzetu Miasta i Gminy i dla jednostki Urzedu
Miasta i Gminy Dziatoszyce

- ujeto w wykazie ksigg rachunkowych wszystkie czesciowe dzienniki prowadzone w 2020 roku,
- uaktualniono stosowang wersje programu finansowo ksiegowego,
- okreslono stawke umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

- opisano zasady klasyfikacji zdarzen na kontach Urzedu i budzetu dla faktycznych potrzeb jednostki
zg. z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

- usunigto konta 134, 771, 772 oraz 853, ktdre nie sg stosowane w jednostce.,
Do wniosku pokontrolnego Nr 2

Stany aktywow i pasywow wystepujgce w ksiggach rachunkowych na dzier ich zamknigcia (BZ) zostaty
wprowadzone korektg do bilansu otwarcia na 2020 rok w tej samej wysokosci i po tych samych
stronach konta w ksiegach rachunkowych (BO).

Do wniosku pokontrolnego Nr 3
Pouczono izobowigzano pracownika do prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach 223

., Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczert z
jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych érodkéw na pokrycie realizowanych przez te jednostki
wydatkow zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowoéci.



Do wniosku pokontrolnego Nr 4

Pouczono i zobowigzano pracownikéw do spraw ksiegowosci budzetowej do sporzgdzania zestawienia
obrotdw i sald kont ksiggi gtéwnej jak réwniez zestawien obrotéw i sald dziennikéw czesciowych na
koniec miesigca oraz za rok obrotowy wszystkich dziennikéw znajdujgcych sie w budzecie.

Do wniosku pokontrolnego Nr 5

Zobowigzano do rzetelnego ujmowania przychodéw Urzedu nieujgte w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych.,

Do wniosku pokontrolnego Nr 6

Do dnia 31 grudnia 2020 roku zostanie dostosowany program finansowo- ksiegowy do wymogow
ustawy o rachunkowosci umozliwiajgcy ustalenie stanu naleznosci i zobowiazah dochoddw
budzetowych z tytutu podatkdw i optat lokalnych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 7

Pouczono i zobowigzano pracownika do prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 221 ,,
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz na biezgco dokonywania przypisu naleznosci co umozliwi kontrole terminowosci i prawidtowoéci
dokonywanych wptat.

Do wniosku pokontrolnego Nr 8

Pouczono i zobowigzano pracownikéw do spraw ksiegowosci budzetowej do ujmowania w ksiegach
rachunkowych operacji gospodarczych zgodnie z ich trescig ekonomiczna:

a) Naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez Urzedy Skarbowe ujmowaé na koniec
okresdw sprawozdawczych w ksiegach rachunkowych Urzedu na koncie 221 ,,Naleznoéci z
tytutu dochoddw budzetowych”

b) Przelewy dochodéw jednostek budzetowych ujmowacé na stronie Ma konta 222 ,, Rozliczenie
dochodéw budzetowych” i Wn 133 ,,Rachunek budzetu”.

c) Przypisy udziatéw w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych przekazywanych przez MF |
dochodow realizowanych przez Urzedy Skarbowe zobowigzano do ujmowania pod data
wplywu lub datg ostatniego dnia miesigca, za ktory wplynety.

d) Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku biezacym beda ujmowane zapisami Wn 901
,.Dochody budzetu”, Ma 133 ,,Rachunek budzetu”

e) Odsetki od naleznosci s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych pod data ostatniego dnia
kwartatu zapisami Wn 221, Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”, Ma 720 ,, Przychody
z tytutu dochodow budzetowych”- odsetki od naleznosci podatkowych lub Ma 750 ,, Przychody
finansowe”- odsetki od naleznosci cywilnoprawnych.

f) na biezgco ujmowane s3 rozliczone dotacje udzielone z budzetu i réwnowartoé¢ érodkdw
wydatkowanych z budzetu na inwestycje w momencie ich zapfaty na koncie 810 ,,Dotacje
budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje” w
korespondencji z kontem 800.

g) Oprocentowanie naliczone przez bank $rodkdw na rachunku sum depozytowych ujmowane 59
na stronie Wn 139 ,,Inne rachunki bankowe” i Ma 240 ,, Pozostate rachunki”.



h) Zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i naliczonych odsetek
wynikajgcych z umowy rachunku bankowego pomniejsza sie o kwote pobranej prze bank
prowizji za przelew z rachunku sum depozytowych na stronie Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”
i Ma 139 ,,Inne rachunki bankowe”.

Do wniosku pokontrolnego Nr 9

Zastosowano rozwigzania zapewniajgce rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych i wykazywanie w
sprawozdaniu finansowym danych zgodnie z treécig ekonomiczng stosownie do art. 4 ust. 2 oraz art.
24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

a) wyksiegowano z konta 840 ,, Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” zalegtosci podatkowe 7 lat
ubiegtych zabezpieczonych hipoteka,

b) réznica pomiedzy saldem konta 851 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych” a sumag sald kont
135 ,,Rachunek $érodkéw Funduszy specjalnego przeznaczenia” i 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami” powstaty na wskutek btednych ksiegowan w latach ubiegtych i dokonano stosownych
zapisow ksiegowych , ktére spowodowaty zgodnos¢ salda konta 851 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych” ze stanem rzeczywistym.

¢) Pouczono i zobowigzano pracownikdw do spraw ksiegowosci budzetowej do ujmowania w Rachunku
zyskow i strat ora w zestawieniu zmian funduszu jednostki operacji gospodarczych zgodnie z ich
trescig ekonomiczng i zgodnie z zatacznikiem nr 10 i nr 11 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 roku.

Do wniosku pokontrolnego Nr 10

Dochody budzetu Gminy zostaly pomniejszone o podatek od towardw i ustug stanowiacy dochdd
budzetu paristwa

Do wniosku pokontrolnego Nr 11

W zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych podatku od towardw i ustug VAT na kontach
rozrachunkowych Urzedu przyjgto i zastosowano rozwigzania zapewniajace rzetelne prowadzenie
ksigg rachunkowych i wykazywaniu w sprawozdaniu finansowym danych zgodnie z trescig
ekonomiczng.

Do wniosku pokontrolnego Nr 12

Pouczono i zobowigzano pracownikéw do spraw ksiegowosci budzetowej do dokonywania w ksiegach
rachunkowych zapiséw umozliwiajgcych powigzanie zgodnie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi.

Do wniosku pokontrolnego Nr 13

Zobowigzano pracownika do dokonywania zapiséw na kontach ksigg pomocniczych zapewniajac
zgodnosc sald i zapisow tych kont i powigzanie z zapisami kont ksiegi gtéwnej.

Do wniosku pokontrolnego Nr 14

Zobowigzano pracownikow merytorycznych zajmujgcych sie realizacjg inwestycji i gospodarki
gruntami do terminowego i biezgcego przekazywania dokumentdéw dotyczacych wprowadzania,
likwidacji i sprzedazy $rodkéw trwatych stosownie do zapiséw ustawy o rachunkowosci.



Do wniosku pokontrolnego Nr 15

Zobowigzano pracownikéw merytorycznych realizujacych inwestycje do prawidtowych i terminowych
dowodow OT wg. poszczegdlnych obiektow inwentarzowych i przekazywanie tych dokumentéw
niezwiocznie  po zakorczeniu inwestycji do referatu finansowego z zachowaniem terminéw
okreslonych w polityce rachunkowoéci.

Do wniosku pokontrolnego Nr 16

Pouczono i zobowigzano pracownika do stosowania zapiséw ujetych w polityce rachunkowoéci
polegajacych na wprowadzaniu do ewidencji srodkéw trwatych konto 013 ,,Pozostate érodki trwate”
sktadnikow majgtkowych o wartosci nie nizszej niz 3 500,00 zt .

Do wniosku pokontroinego Nr 17

Zobowigzano pracownika wprowadzajgcego sktadniki majatku do ewidencji w programie
komputerowym ,, Srodki trwate” do wnikliwego analizowania dowoddow ksiegowych celem
wyeliminowania pomytek dwukrotnego wprowadzenia $rodka do ewidencji.

Do wniosku pokontrolnego Nr 18

Zatozono ewidencje analityczng do konta 800 ,, Fundusz jednostki’, ktéra umozliwi przejrzystoé
wedtug tytutow zwiekszen i zmniejszer funduszu.

Do wniosku pokontrolinego Nr 19

Pouczono i zobowigzano pracownikéw do prawidtowego i rzetelnego sporzadzania sprawozdan
budzetowych poprzez wykazywanie w nich danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowe]j :

a) Sporzadza sie jedno jednostkowe sprawozdanie Rb-275S jako jednostki budzetowej i organu.
b) Zbiorcze sprawozdanie Rb-27S sporzadza sie na podstawie sprawozdar jednostkowych

jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki
budzetowej i organu.

c) W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S Urzedu w kolumnie 8 ,,Dochody otrzymane” dane
dotyczgce dotacji celowych otrzymanych z budzetu paristwa wykazuje sie w faktycznej kwocie
dochodow otrzymanych na rachunki bankowe.

d) Pouczono pracownika do prawidtowego wykazywania w sprawozdaniu Rb-275 kwot skutkéw
decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa.

e) Dokonano biezgcej korekty w sprawozdaniu Rb-27S i wykazano dochody w kwotach netto.

f) Pouczono i zobowigzano pracownika do prawidtowego wykazywania danych zgodnie z
wykazywanymi przychodami i rozchodami wynikajacych z ksiag rachunkowych za dany okres
sprawozdaweczy.



Do wniosku pokontrolnego Nr 20

Zobowigzano pracownika do rzetelnego sporzadzania sprawozdania Rh-N o stanie nalesnosci oraz
wybranych aktywow finansowych zaréwno pod wzglgdem merytorycznym jak i formalno-
rachunkowym i ujmowania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw
jednostki.

Do wniosku pokontrolnego Nr 21

Pouczono i zobowigzano pracownikéw do przeprowadzenia rzetelnej inwentaryzacji wszystkich
aktywow i pasywow na ostatni dzier roku budzetowego zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Do wniosku pokontrolnego Nr 22

W ksiegach rachunkowych na koncie 998 zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego
ewidencjonowane sg wartosci wynikajace z zawartych uméw natomiast zaangazowanie hiezgcych
wydatkow dotyczacych zakupdw materiatu i ustug wprowadza sie do ewidencji konta 998 pod data
wptywu faktury do referatu finansowego.

Do wniosku pokontroinego Nr 23

Pouczono pracownikow do prawidtowego stosowania w planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci
klasyfikacje wydatkdw i dochoddw oraz przychoddw i rozchodéw.

Do wniosku pokontrolnego Nr 24

zobowigzano pracownikéw do hiezgcego dokonywania zmian w planie finansowym Urzedu Miasta i
Gminy.

Do wniosku pokontrolnego Nr 25

Przeszkolono i pouczono pracownikéw do przedktadania uméw do kontrasygnaty Skarbnikowi Miasta
i Gminy.

Do wniosku pokontrolnego Nr 26

Zobowigzania pieniezne beda zaciggane do wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym
planie finansowym, stosownie do art. 46 ust. 1 oraz art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 27

Wydatki budzetowe na biezgco s3 dokonywane w granicach kwot okreslonych uchwatg budzetowa
oraz planem finansowym przy uwzglednieniu prawidfowo dokonywanych przeniesien.

Do wniosku pokontrolnego Nr 28

Btedny zapis w regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy skorygowano poprzez
wprowadzenia Zarzadzenia Nr 83/2020 z dnia 04.09.2020 roku z prawidtowym zapisem zgodnym z
ustawg o pracownikach samorzadowych

Do wniosku pokontrolnego Nr 29

Zaprzestano wyptaty dodatkdw specjalnych za realizacje zadan okreslonych w zakresie czynnosci.
Dodatki specjalne na chwile obecng s przyznawane okresowo, na zadania dodatkowo powierzone
przez Burmistrza nie pokrywajgce sie z powierzonym zakresem czynnosci.



Do wniosku pokontrolnego Nr 30

Na liscie ptac Nr 122/2020 z dnia 30.06.2020 roku dokonano korekty btednie wyptaconych diet dwém
Radnym Rady Miejskiej za m-c lipiec 2019 roku. W pierwszym przypadku wyptacono kwote 180,00 z,
natomiast w drugim przypadku za pisemng zgodg Radnej dokonano potracenia diety na kwote 210,00
zt.

Do wniosku pokontrolnego Nr 31

Uchwatg Nr XXIX/166/2020 Rady Miejskiej w Dziatoszycach z dnia 26.06.2020r. dokonano
wprowadzenia nadwyzki dochoddw wykonanych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na d wydatkami poniesionymi w 2019 roku z przeznaczeniem na cele Zwigzane z
pokryciem kosztédw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi.

Do wniosku pokontrolnego Nr 32

Nadwyzke dochodéw wykonanych za lata 2018-2019 7 tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych w stosunku do wykonanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg programu
profilaktyki za 2018 r i za 2019r powigkszyty nadwyzke budzetowa ogding i 59 wykorzystane w 2020
roku na cele wskazane w budzecie bez zadnych ograniczen. Niewykorzystana czeéé uzyskanych
dochodéw z tytutu opfat za korzystanie z zezwoleri zostala uznana za wolne srodki pozostajgce do
dyspozycji Gminy.

Do wniosku pokontrolnego nr 33

Na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach na okres biezgcego roku zostat zamieszczony
plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w 2020 r. Na lata nastepne przedmiotowy plan
zamowien bedzie zamieszczany na stronie BIP w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia przyjecia
budzetu lub planu finansowego stosownie do art. 13a ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Do wniosku pokontrolnego Nr 34

W kwestii szacowania wartosci zamdwienia na dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo pod uwage
bedzie zawsze brana warto$¢ zamoéwier tego samego rodzaju udzielonych zaméwied w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze Iub dostawie, zgodnie
Z przepisami art. 34 ust. 1 ustawy Prawo zamdwier publicznych. Pod uwage brana bedzie wartoé¢
szacunkowa catkowitego wynagrodzenia wykonawcy bez podatku VAT.

Do wniosku pokontrolnego Nr 35

Opis przedmiotu zamowienia sporzgdzany bedzie kazdorazowo w sposob wyczerpujacy i jednoznaczny
z uwzglednieniem wszelkich okolicznosci, ktére mogg mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty przez
wykonawce z uwzglednieniem potencjalnych zmian ilodciowych zamawianych ustug. Przestrzegane
beda zapisy art. 29 ust. 1 w zwigzku z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.



Do wniosku pokontrolnego Nr 36

Przedmiot zamodwienia bedzie okreslony w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy wraz ze
zobowigzaniem wykonawcy w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia do wskazania w ofercie
instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych, do ktérych wykonawca bedzie przekazywat
odebrane odpady.

Do wniosku pokontrolnego Nr 37
Zmiany postanowien umowy wzgledem jej projektu, stanowigcego integralng czes¢ SIWZ, nie bedg
dokonywane.

Do wniosku pokontrolnego Nr 38

Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (w trybie przetargu nieograniczonego)
bedzie sporzadzany stosownie do art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zamowient publicznych, zgodnie z
wymogami okreslonymi w § 2 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w

sprawie protokofu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

Do wniosku pokontrolnego Nr 39

Uniewaznienia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego beda dokonywane tylko w sytuacji,
gdy wystepowac bedg przestanki okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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