Zarzadzenie Nr 111A/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyce
z dnia 19 listopada 2020 roku

W sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowosci Zarzadzenie nr 80/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce z dnia 02.09.2020r przyjetych przez Urzad Miasta
i Gminy w Dziatoszycach zasad ewidencji ksiegowej. Wprowadza sie zmiany dla realizacji
projektu ,, Wydtuzenie aktywnosci zawodowej pracownikow gminy Dziatoszyce” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego na lata 2014-2020
wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie
umowy Nr RPSW.08.02.01-26-0020/20-00 z dnia 29.09.2020 roku.

Na podstawie przepisow art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci( Dz.U. z 2019r. poz. 351 ze zm.), rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia

3 lutego 2020 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych (Dz.
U. 22020r. poz.1911 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady ewidencji dokumentéw ksiegowych dla projektu ., Wydhuzenie
aktywnosci zawodowej pracownikéw gminy Dziatoszyce .

§2

Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do ewidencjonowania
operacji zwigzanych z realizacja projektu.
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Zatfgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr111A/2020
Burmistrza Miasta i Gminy
Dziatoszyce

z dnia 19 listopada 2020 r

Zasady rachunkowosci ewidencji dokumentéw ksiggowych dla Projektu ,, Wydtuzenie aktywnosci
zawodowej pracownikéw gminy Dziatoszyce”.

§1

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawianie sytuacji majatkowej
i finansowej.

2. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw prowadzona jest z
zachowaniem zasad obowiazujgcego zaktadowego planu kont dla budzetu i jednostki
budzetowej Urzedu Miasta i Gminy.

3. Dlarealizacji projektu wyodrebnia sie konto ksiegowe z wyrdznikiem ,901472” w przekroju
klasyfikacji budzetowe;j

4. Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach oraz Budzet Gminy (Organ) posiadaja dla Projektu
rachunki bankowe o numerach:

25 8591 0007 0130 0000 0013 0002,
57 8591 0007 0130 0830 0013 0096,
95 8591 0007 0130 0000 0013 0003,

5. Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi sig na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodhie z petnomocnictwami udzielonymi przez Burmistrza Miasta
i Gminy.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy Dziatoszyce. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie Finansowo-
Ksiegowym ,FK” ,

7. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w dzienniku pomocniczym ,, DWAZ”- Wydtuzenie
aktywnosci zawodowej pracownikéw

8. W planie finansowym jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy wydatki na realizacje
projektu ujete w:

- dziale 750 — Administracja publiczna
- Rozdziat 72023 — Urzedy gmin ( miast i miast na prawach powiatu)

9. Wydatki przed uzyskaniem dofinansowania dokonuje sig z podstawowego rachunku bankowego
budzetu gminy.

10. Operacje prowadzone w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu dofinansowania,
ujmowane sg w Ksiggach Gminy Dziatoszyce (Organ). Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg w
okresie sprawozdawczym jako przychody w jednostce budzetowej Urzedu Miasta i Gminy.

11. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: srodki z tytutu dofinansowania oraz udziat gminy .
Wydatki kwalifikowane — $rodki z dotacji ujmuje sie w paragrafach biezgcych :

-4017,4117,4127, 4177, 4217, 4307, -dotycza $rodkéw unijnych ze znacznikiem ,,U”



- 4019, 4119, 4129, 4179, 4219, 4309, - dotycza $rodkéw wiasnych ze znacznikiem ,, W’

12. Koszty, rozrachunki i wydatki wyodrebnia sie w ksiegach rachunkowych od momentu powstania

zdarzenia. Zaewidencjonowanie zdarzeri na kontach kosztow i wydatkéw, z uwzglednieniem

klasyfikacji budzetowej winno nastgpi¢ w momencie powstania wydatku, w tym takze wydatkéw,

ktére podlegajg refundacji niezaleznie od tego, w jakim okresie ta refundacja nastapi.

13. Rachunkowosc budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej Urzad Miasta i Gminy — koszty biezace, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

§2

Obieg, opis i kontrola dokumentdéw ksiegowych.

1.

Wykonawca zadania sktada faktury VAT i pozostata korespondencje dotyczgcg realizowa nego
zadania w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyce, ktéry dokonuje jej rejestracji.
Faktury VAT przekazywane sg Skarbnikowi, ktory sprawdza, czy przedtozone dokumenty
spetniajg wymogi w aktualnych przepisach prawa. Jezeli faktura nie zostata wystawiona
prawidtowo zostaje ona zwrécona wykonawcy do poprawienia poprzez jej odestanie z
pismem wyjasniajgcym przyczyne zwrotu.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi: umowa, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

Pfatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej przy zastosowaniu formy przelewéw, na
podstawie dokumentow stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonywania w/w przelewu.

Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze
srodkéw unijnych podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy lub pracownik przez niego
upowazniony.

Faktury pod wzgledem merytorycznym podpisane sg przez wskazanego pracownika
realizujgcego projekt dokonujgc wczesniej kontroli tych dokumentéw oraz po$wiadcza
prawidtowe poniesienie wydatkdw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiggowych s3 zgodne z umowg o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez pracownika Referatu
Finansowego oraz opatrzone podpisem Skarbnika lub osoby upowaznionej. Skarbnik
zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

§3

Ewidencje ksiggowe dokumentdw i operacji finansowych s3 jednoczeénie w ksiegach
organu i urzedu

1. Do prowadzenia ewidencji realizacji operacji w budzecie gminy korzysta sie z
nastepujgcych kont z wyréznikami ,901472”

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

140 - Inne $rodki pieniezne

223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 - Dochody budzetu



902 — Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja w budzecie jednostki samorzgdu terytorialnego:

1) Wptyw srodkow ze zwrotu wydatkéw ze srodkéw z tyt. dofinansowania na rachunek
bankowy 133/901

2) Wydatki na wydatki majgtkowe z rachunku budzetu 223/133

3) Wydatki w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan 902/223 (Konto 902 z
wyroznikiem 901472 w przekroju klasyfikacji budzetowej)

3) Przeksiegowania roczne:

a) wydatkéw zrealizowanych ze srodkéw pomocowych i wiasnych 961/902

b) dochoddw pochodzacych z funduszu pomocowego 901/961

c) przeksiegowanie w roku nastepnym 961/960

3. Do prowadzenie ewidencji realizacji ksiegowe] projektu w jednostce Urzedu Miasta i
Gminy korzysta sie z nastepujacych kont w planie z wyrdznikami ,,901472"

Konta bilansowe:

130 —Rachunek biezgcy jednostki budzetowe] (wydatki)
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401-Zuzycie materiatéw i energii

402-Ustugi obce

404- Wynagrodzenia

403- podatki i optaty

405- Swiadczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409- Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy wydatkow budzetowych

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy

998 — Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
999 — Zaangazowanie wydatkow przysziych lat

Analityka do kont prowadzona jest w podziale na zadania z wyrdznikiem 901472 w petnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej



2)

3)
4)

4. Ewidencja w jednostce budzetowej:

1) Wptyw faktury za realizacje zadania . Koszty projektu dotyczace wydatkéw biezacych
wyodregbnia sig do konta kosztowe 401 do 409 dodajac wyrdzniki dla ewidencji projektu
,901472" w przekroju klasyfikacji budzetowe;j.

2) Wydatki objete planem finansowym z rachunku bankowego: Zaptata faktury za zakupy
biezgce 201/130-10. Na koniec roku przeksiegowanie 401-409/860.
3) Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw na realizacje projektu
130-10/800.
4) Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia bilansu wyniku dodatniego
860/800 lub ujemnego 800/860

§4

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu przebiega wg. Nastepujacych
zasad:

Oryginaty dokumentow finansowych (faktury i inne) przechowywane sg w Referacie
Finansowym.

Dokumentacja zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig przechowywane
sg w Referacie Finansowym.

Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach.

Po zakonczeniu Projektu i rozliczeniu przez Instytucje zarzgdzajgca, dokumenty o ktdrych
mowa w pkt. 112 przekazane zostang do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w

siedzibie Urzedu Miasta i Gminy.
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