ZARZADZENIE Nr 115 /2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Dziatoszycach
z dnia 9 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktorych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 ust. 1 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt. 3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z pdZn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust.
1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze
zm.),

Burmistrz Miasta i Gminy w Dziatoszycach
zarzadza, co nastepuje:

81

Wprowadza sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach Regulamin Udzielania Zamodwien
Publicznych, ktdrych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt.
1) ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Kierownicy Referatow oraz pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacje zaméwien wykonuja
wszelkie czynnosci zwigzane z wprowadzeniem w zycie Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych,
ktorych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych.

83

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.

g4

Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2020 Burmistrza Miasta i Gminy w Dziatoszycach z dnia 19 listopada
2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30000 euro.

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 113/2022
Burmistrza Miasta | Gminy Dziatoszyce
z dnia 02-11-2022

REGULAMIN

Udzielania Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach,
ktdrych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

§1
Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie w/w zamdéwien ze srodkéw publicznych w Gminie Dziatoszyce.
Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug i robot
budowlanych.
Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystoéci, efektywnosci,
oszczednosci | terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 305 t.j. z pdzniejszymi
zmianami}.

§2

Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:

1
2.

Udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 15 000,00 ztotych.

Udzielenia zaméwien w ktdrych wystepuje jedna z ponizszych przestanek:

2.1.  Udzielania zamowier na ustugi, pracownikom w Gminie Dziatoszyce, ktdrzy s3 zatrudnieni na
UMOWE O prace.

2.2.  Udzielanie zamoOwien na stanowiska personelu projektu (dot. 0séb zatrudnionych na umowe
o prace w ramach kosztéw posrednich i kosztdw bezposrednich projektu) oraz wykonawcow
ustug (dot. oséb fizycznych zatrudnionych na umowe cywilnoprawng, ktére osobiicie
wykonujg zadania projektowe tj. osobiscie realizujg ustugi w projekcie na rzecz Beneficjenta
wytacznie w ramach kosztéw posrednich projektu) osobom fizycznym, ktére nieodptatnie
uczestniczyly w pisaniu i przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
skladanego do Instytucji Podredniczacej lub Instytucji Zarzadzajgcej i osoby te posiadajg
stosowne doswiadczenie i kwalifikacje wymagane na danym stanowisku.

2.3. Udzelania zamdwien dla wyktadowcdw szkoleri, ktérzy przeprowadzili na rzecz
Zamawiajgcego minimum jedno szkolenie ocenione przez uczestnikéw w ankiecie powyzej
4 wskaliocen od 1 do 5.
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2.4,

25,

2.6.

i

Udzielaniu zamdwient dla instytucji szkoleniowych, ktére przeprowadzity na rzecz
Zamawiajgcego minimum jedno szkolenie oceniane przez uczestnikdw w ankiecie na min.
ocene dobrg i instytucja szkoleniowa w powiecie pinczowskim jest jedyna, ktéra prowadzi
dziatalnosé ustugowa w zakresie realizacji szkolert tematycznie zwigzanych z przedmiotem
zamdwienia.

W stosunku do instytucji szkoleniowych, jezeli majg wdrozony i stosujg system, jakosci
swiadczonych ustug szkoleniowych zgodny z normg PN-EN 1SO 9001. Instytucje musza
posiada¢ zadwiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie po$wiadczaniem zgodnosci
dziatarh Wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie $wiadczenia usfug szkoleniowych.
Udzielania zamdwieri dla osdb zatrudnianych na umowe cywilno-prawng, jezeli te osoby
w okresie ostatnich trzech lat $wiadczyly na rzecz Zamawiajacego ustuge i zostata ona
oceniona pozytywnie przez Zamawiajacego.

Udzielanie zaméwiet na obstuge prawng kancelarii, ktéra w ostatnich dwdch latach
Swiadczyta ustuge w zakresie podobnym na rzecz Zamawiajgcego i ustuga zostata ona
oceniona pozytywnie przez Zamawiajgcego.

3. Zamdwienia na dostawe towardw, ustug lub robdt budowlanych moie by¢ udzielone po
negocjacjach z jednym wykonawca, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy i ustugi Swiadczone
przez waski krag wykonawcow lub wymagajacych wiedzy specjalistycznej, w szczegdlnosci:

d.

@ ™o a0 o

Dostawy wody za pomoca sieci wodno —kanalizacyjnej lub odprowadzanie éciekéw do takiej
sieci;

Dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

Dostawy gazu z sieci gazowej;

Dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

Licencje na oprogramowanie komputerowe;

Badania lekarskie;

Powszachne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — prawo
pocztowe (Dz.U. Nr 130, poz. 1188};

Zamowienia, ktérych przedmiotem sg ustugi biegtych, prawnikéw f notarialne;

Dostawa publikacji branzowych oraz ptatne serwisy internetowe.

Wzdr Wniosku dotyczacy Zamoéwienia opisanego w § 2 ust. 3 stanowi Zatgcznik nr 10.

§3

Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamowienia jest sporzadzenie wniosku dotyczacego
dostaw, ustug lub robét, wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do regulaminu, przez Pracownika
Gminy Dziatoszyce, zwanego dalej Wnioskujgcym.

We wniosku nalezy wskaza¢ w pozycji ,orientacyjna cena” wartoéé¢ zamdwienia (netto) czyli
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
z nalezyta starannoscia. Warto$¢ zamowien, o ktérych mowa w Regulaminie ustala sie kazdorazowo
zgodnie z przepisami art. 28-36 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.
Ustalenie wartosci zamdwienia dla dostaw i ustug dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a dla robdt budowlanych nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przy ustalaniu wartodci szacunkowej zamdwienia w sposdb szczegdlny nalezy przestrzegad
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien oraz
zanizania wartosci zamdwienia celem unikniecia stosowania ustawy Prawo zamodwie

publicznych. .
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5. Zamodwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych tj.
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadéw oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

6. Whnioskujacy dokonuje ustalenia wartodci zamowienia (netto) w szczegolnosci w oparciu
o: kosztorys inwestorski, analize rynkowa.

7. Whnioskujgcy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Skarbnikowi oraz osobie wyznaczonej
przez Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce, ktéry wydaje wigzacq decyzje w przedmiocie zgody
na realizacje zamodwienia.

8. Po zatwierdzeniu wniosku przez Skarbnika i osobe wyznaczong przez Burmistrza Miasta i Gminy
Dziatoszyce Wnioskujacy wszczyna procedure realizacji danego zamdwienia.

9. Procedura realizacji zamdwienia w zaleznoéci od jego wartosci realizowana jest zgodnie
2§4,85,86|ub§ 7 Regulaminu.

ROZDZIAL I
Procedury stosowane przy zamdwieniach o wartosci szacunkowej netto od 15.000,01 zt i ponizej 30
000 zt

§4

1. lezeli wartoé¢ zamdwienia (netto) ksztattuje sie w przedziale od 15.000,01 ztotych do 30 000,00
ztotych netto wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego okreslajgc przedmiot zamowienia i
warunki jego realizacji.

2. Rozpoznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie, takze telefonicznie.

3. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcodw realizujgcych
w ramach prowadzone] przez siebie dziatalnosci przedmiot zamoéwienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje sie, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujgcy wskazuje wykonawce, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamaowienia.

5. Z przeprowadzone] procedury Wnioskujgcy sporzgdza pisemng notatke stuzbowa wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszaca dokumentacja (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, oferty wykonawcéw, jezeli wymagatf) przekazuje do Burmistrza Miasta i Gminy
Dziatoszyce w celu akceptacji lub do osoby przez niego wyznaczonej. Zaakceptowana notatka
stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia zamdwienia na przedmiot rozpoznania.

6. Przy realizacji zamdwien o wartosci do 30 000,00 ztotych netto, ktorych przedmiotem sg roboty
budowlane, nalezy zawrzedé z wykonawca stosowng umowe na pismie, ktdra winna regulowac prawa
i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.

§5
1. Jezeli warto$¢ zamodwienia (netto) ksztattuje sie w przedziale 30 000,01 — 70 000,00 ztotych netto
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego
wysytanego w formie pisemnej, e-mail lub faksem. Wzdr zapytania stanowi zatgcznik Nr 3 do
Regulaminu
2. Zapytanie ofertowe okreéla przedmiot zamdwienia i warunki jego realizacji oraz podaje termin
i miejsce skfadania ofert. .



3. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamdwienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje sie, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.

4. Oferty powinny byc¢ ztozone w formie pisemne] w tarminie i miejscu okreslonym przez
Whnioskujacego osobiscie, przesytka pocztowy lub za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu.
Wzér oferty stanowi zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

5. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujgcy wskazuje wykonawce, ktdry zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

6. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke stuzbowa wedtug wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 2, ktdrg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, oferty wykonawcow) przekazuje do Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce w celu
akceptacji lub do osoby przez niego wyznaczone] w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka
stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia zamdwienia na przedmiot rozpoznania.

7. Przy realizacji zamodwien o wartosci w przedziale 30 000,01 — 70 000,00 ztotych netto, ktdrych
przedmiotem sa roboty budowlane, nalezy zawrze¢ z wykonawca stosowng umowe na pismieg, ktora
winna regulowac prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

§6

1. Gdy wartos¢ zamowienia (netto) przekracza 70 000,00 ztotych Whnioskujgcy dokonuje rozpoznania
cenowego poprzez sporzadzenie zaproszenia do sktadania ofert okreslajacego przedmiot
zamowienia i warunki jego realizacji oraz podaje termin i migjsce sktadania ofert. Zaproszenie moze
by¢ wystane za posrednictwem poczty lub faksu lub e-mailem lub dostarczone osobiscie (Wzdr
zapytania ofertowego stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu). Rozpoznanie cenowe musi
obejmowac, co najmniej trzech wykonawcdw realizujgcych w ramach prowadzone] przez siebie
dziatalnosci przedmiot zamodwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sie, kiedy dane zamodwienie
moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.

2. Wykonawcy sktadajg oferty w terminie i migjscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie lub
przesytkg pocztowa. Oferty powinny byc¢ ztozone w zamkniete] kopercie z oznaczeniem jakiego
rozpoznania cenowego dotycza.

3. Przy realizacji zamowien o wartosci powyzej 70 000,00 ztotych netto, ktdrych przedmiotem sg
roboty budowlane, naleizy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na pismie, ktdra winna
regulowac prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.

§7
W postepowaniach, w ktérych Zrédtem finansowania sg srodki UE (wspdtfinansowanych przez UE)
stosuje sie zasady okreslone w wytycznych programu, jezeli regulujg zasady udzielania zamdwien.

ROZDZIAL Il
Postanowienia szczegdtowe

§8
W przypadku zamowien, o ktorych mowa w § 51 § 6 dalsza procedura jest nastepujaca:
2. Otwarcia ofert dokonuje Whnioskujacy w cbecnosci pracownika jednostki wyznaczonego przez
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce do (wyznaczenie nie wymaga formy pisemnej).




Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktory zfozyt
najkorzystniejszg oferte.
Z przeprowadzone] procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke stuzbowg wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 2, ktdrg wraz z towarzyszgcg dokumentacjg przekazuje do Burmistrza
Miasta i Gminy w celu akceptacji.
Do Wykonawcow, ktdrzy przestali oferty w obowigzujacym w ofercie terminie Zamawiajacy przesyta
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty (Zatacznik Nr 9).
Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do sporzadzenia umowy na realizacje przedmiotu
rozpoznania.
Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana
umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

a. wody za pomoca sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie Sciekdw do takiej sieci;

b. energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

C. gazu zsiecigazowej;

d. ciepta z sieci cieptowniczej;

e. licencji na oprogramowanie komputerowe.
Zawarta umowa winna zawieraé nagtéwek o nastepujacej tresci:

,Umowa zostata zawarta bez stosowania
przepisdéw ustawy Prawo zaméwier publicznych - art. 2 ust. 1 pkt. 1)”.

Whioskujacy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopie umowy Gtéwnemu Ksiegowemu /
ksiegowemu i przystepuje do realizacji zamodwienia. Zawarta umowa jest jawna i podlega
udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§9
W przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego lub zaproszenia do sktadania ofert do
trzech potencjalnych wykonawcdow: :

a) otrzymano tylko jedng wazng oferte — uznaje sie rozpoznanie za spefnione,

b) nie otrzymano zadnej oferty — nalezy uzna¢, iz dopetniono wymogdw wynikajgcych z
regulaminu i mozna udzieli¢ zamdwienia bez ponownego
przeprowadzenia rozpoznania cenowego.

Whnioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego
zamodwienia wykonawcy realizujgcemu dotychczas przedmiot zamodwienia, jezeli zachodzi
koniecznosé udzielenia zamdwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zamowieniem, a udzielenie
zamowienia w ten sposaéh jest z korzyscig dla Zamawiajacego. Przez tozsame zamowienie nalezy
rozumie¢ przedmiot zamdwienia pod wzgledem rodzajowym i ilosciowym tozsamym z uprzednio
udzielonym. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dopuszcza sie takze udzielenie
zamdwienia tozsamego pod wzgledem rodzajowym jednak w ilosci mniejszej w stosunku do
zamowienia uprzednio udzielonego.

§10
Po zrealizowaniu zamodwienia Wnioskujacy, w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci
wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej, umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.
Nastepnie Whnioskujacy po sprawdzeniu zgodnosci faktury z notatka stuzbowg umieszcza
na fakturze zapis o nastepujacej tresci:
,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z prawem.
Wydatek zostat dokonany zgodnie z ustawga o finansach publicznych.



Regulamin

Podpis s

Zobowigzanie miesci sie w planie finansowym.
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Zamowienie nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych — art. 2 ust. 1 pkt. 1).

Faktury realizowane w ramach projektéw systemowych otrzymujq adnotacje:

LSprawdzono pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci
i celowosci operacji gospodarcze]. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1) Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych ....coeoeeceeeenen.

Faktury opisane w sposéb podany w ust. 1 i 2 podlegaja dalszej akceptacji przez Gtéwnego
Ksiegowego w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

§11
Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan przechowywana jest przez referat, ktory
merytorycznie odpowiada za realizacje zadania.
Rejestr udzielonych zamowien (Zatgcznik Nr 11) prowadzony jest dla kazdego z Referatdw
oddzielnie.
Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach winni zapoznaé sie z trescig regulaminu
i przestrzegacd jego stosowania.

§12

owNgzuje od dnia 9 listopada 2022 r.

ianisiaw Porada”



ZAYACZNIK NR 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziateszycach, ktérych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

(pieczatka zamawiajacego)

Nazwa Referatu: covvieiiiecciiecene,

Data Wniosku: v

WNIOSEK Nr ...

o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia, ktérego wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 zt

1. Nazwa Zmawiajgcego:
Gmina Dziatoszyce
ul. Skalbmierska 5 28-440 Dziatoszyce
NIP 662-175-70-85
2. Rodzaj zaméwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana)*
3 Przedmict zamowienia: [OBIS) wumrssamamssmsmmas s e

4. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia w zt:

PBELD s
Drutto wovevevveeecceee e,
5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia (jesli dotyCzy): oo
6. Pozgdany termin realizacji ZamOWIENIA: ......cccccvvvvieriieiic s r.
7. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dniU: ... s
8. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie poOStEPOWENIA ....ccccvvvviviererr i
Dziatoszyce, dn. oo
PODPIS WNIOSKUJACEGO DATA 1 PODPIS SKARBNIKA

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody na realizacje zamdwienia*:

DATA | PODPIS BURMISTRZA
* niepotrzebne skresli¢




ZAtACZNIK NR 2
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktérych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 zlotych

DZiatOsZYCE; AN s s I

|pieczatka zamawiajacego)

NOTATKA StUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczace] udzielenia zamdwienia, ktore finansowane jest ze srodkow
publicznych / srodkéw UE o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych.
Na realizacje przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy przeznaczyt $rodki publiczne z:
(wskazad zrodto finansowania przedmiotu zamowienia np. dotacja/budzet projektu z podaniem
rodzaju dotacji/ nazwy projektu)
|. Przedmiot zamodwienia:
Il. Szacunkowa wartosé¢ zamowienia (Netto) v eceeeeevieeenen, L PR ztotych
zostata ustalona w oparciu o rozpoznanie cenowe w trybie § 3 Regulaminu.

. Wykonawcy, do ktorych skierowano pisemne oferty:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

IV. Oferty ztozone w postepowaniu:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Cena oferty Uwagi
netto zt. brutto zt.




V. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte Nr ............... spetniajaca

wszystkie wymagane warunki udziatu w postepowaniu ztozonym przez Wykonawce

za CEME BTULED vimmimiinies zt.

VI. Z wybranym Wykonawcg zostanie/nie zostanie* podpisana umowa.

VII. Realizacja: Fakturanr .............. z dnia

PODPIS PRACOWNIKA PROWADZACEGO POSTEPOWANIE

DATA | PODPIS SKARBNIKA

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody na realizacje zamowienia*:

DATA | PODPIS BURMISTRZA

*niepotrzebne skresli¢

porie= e
g U‘f ¥

yede?
g.



ZAYACZNIK NR 3

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktérych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

3. Wzér zapytania-sondazu rynku

Dziatoszyce, dn. e,

Adres podmiotu Wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy:
Gmina Dziatoszyce
ul. Skalbmierska 5 28-440 Dziatoszyce
NIP 662-175-70-85

2. Przedmiot zamdwienia:

(wpisaé przedmiot zamowienia )

w

Termin realizacji ZaMOWIENIA ....cocoeever e e

i

Kryteria wyboru oferty: 100 %. cena.

Inne istotne warunki zamaéwienia:

Ll

>

Sposéb przygotowania oferty.

Prosimy o przestanie oferty wg zatgcznika — Wzor oferty.

~

Miejsce i termin ztozenia ofert.

Oferty mozna sktadaé w nastepujacy sposdb:




1. osobiscie w siedzibie Urzedu: ul. Skalbmierska 5 28-440 Dziatoszyce

droga elektroniczng na adres e-mail: gmina@dzialoszyce.pl lub

faksem: 41/35 260900 lub

.

droga pocztowg na adres: ul. Skalbmierska 5 28-44Q Dziatoszyce

Oferty nalezy sktadac do: ..o 0 (015 -
Rozstrzygniecie ofert nastgpi w terminie 14 dni roboczych i zostanie opublikowane na stronie

) =1 HeT= o 1T || SOOI

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.

Imig i Nnazwisko: ..occvverieennen, e R S R T

L] OO UUUPTOTE

o Y= £SO

(data, podpis)




ZAACZNIK NR 4

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktorych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 zfotych

Miejscowosc, data

Pieczatka oferenta

OFERTA WYKONAWCY

Gmina Dziatoszyce
ul. Skalbmierska 5 28-440 Dziatoszyce
NIP 662-175-70-85

E-mail: gmina@dzialoszyce.pl

Odpowiadajac na zaproszenie do udziatu w postepowaniu w wartosci zamowienia nizszej niz kwota

130 000 ztotych w sprawie:

(wpisac przedmiot zamowienia)

sktadam oferte nastepujgcej tresci:

1. Oferuje wykonanie dostawy/ustug/robdt budowalnych* bedacych przedmiotem zamdwienia,

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:

Obowigzujgcy podatek VAT .......... B ettt ettt e aae zt,
CEINMA DIUEED 1tttk b e bbbt bbb zt.
STOWIIE T 1ottt e e e e zt
2. Przyjmuje do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym, warunki.
3. Oswiadczam, ze firma jest pfatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP
4, Wyrazam zgode Na ....cevevivnrennnn termin pfatnosci w rozliczeniach z Zamawiajgcym
5. Udzielam gwarancji na przedmiot zamowienia na ............ Miesiecy/lat* liczac od dnia podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego.*

6. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng czesé oferty sa:




7. Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

podpis Wykonawcy

*niepotrzebne skreslic, jezeli nie dotyczy to usunaé punkt.

Zatgczniki:




ZAYACZNIK NR 5

do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktorych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 zlotych

(pieczec adresowa Zamawiajgcego) (data) ...............................

5. Protokdt z wyboru

PROTOKOL Z WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
DO REALIZAC)I W RAMACH PROJEKTU
1 Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wartosé zamowienia 0szacowano W dnil oeoeeeeieiieeseeneeennen, 2 KWOLE sunmmmnsmman s
T O S AT S ssmonssarnmon ot oo s e S S o S S S A e SR LT
o ZNTOCONG SR O wsismanimmins nizej wymienionych wykonawcow

Projekt , e seeenenennnees Wspatfinansowany przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zapytaniem ofertowym / otrzymano

nastepujace oferty bez wysytania zapytania:

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wtasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

B B s T A e T e S e s R O S e
7. UzZasadnienie WYDOIU? ..ottt et e en et b e ks bbb see s e

8. POStepoWanie ProWaAZIt (=8) cvi oottt

Zatwierdzam

(data i podpis)

(&



ZALACZNIK NR 6

do Regulaminu Udzielania Zamaéwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktarych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

(pieczec adresowa Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL
Zamowienia publicznego o wartosci nizszej niz 130 000 zt.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. W NI sesimsanimimmesisssssiissmms zwrocono sie do .o nizej wymienionych
wykonawcow z zapytaniem ofertowym / otrzymano nastepujace oferty bez wysytania
zapytania:

a.
b.
o

3. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wtasciwe podkreslié).
Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamodwienie udzielone  zostanie:

N TR BTy T Y TN VOSN3 5 i e 0 A A SRS P
Uzasadnienie wyboru:

7. Postepowanie Prowadzit (=8): ettt

Zatwierdzam

(data i podpis)




ZAYACZNIK NR 7

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Dziatoszycach, ktdrych wartosé jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

7. Wzér zamdwienia

Dziatoszyce, dnvcees e,

Adres podmiotu Wykonawcy

ZAMOWIENIE

W odpowiedzi na Panstwa oferte

Gmina Dziatoszyce realizujgcy projekt pod NOZWG: ,eeeeverecvvsservssssvenenns” W ramach®

Zgodnie z zapytaniem ofertowym i ztozong oferta.

Data i podpis

*uzupetnic tylko przy zamdwieniu w ramach realizacji projektu, przy zamdwieniach bez projektu usungc




ZAtACZNIK NR 8

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktorych wartosé jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

8. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokdt Zdawczo-Odbiorczy
SPOrzadzony W dnil .o e w Dziatoszycach

w sprawie odbioru przedmiotu Umowy 2 dnia ..o,

Zamawiajacy:

1. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie wnosi/wnosi’ zastrzezenia do przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonane] pracy ¥

uzupefni i poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2
niniejszego protokoatu. ¥/

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy

" niepotrzebne skregli¢

L



ZALACZNIK NR 9

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktdrych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 zlotych

Dziatoszyce, dnia oovevevvevienene, r.

N7 Sprawy/Wniosku: ..ococoeeeee e

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Gmina Dziatoszyce, ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce, jako Zamawiajgcy informuje, ze w wyniku

prowadzonego na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Dziatoszycach, ktorych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych:

1. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
Kwota brutto: oo
SHOWNIE. ettt ettt et ea s s s ea R et s R et b s

Uzasadnienie wyboru:

Oferta zfozona przez ww. Wykonawce zostata sporzadzona prawidfowo i nie podlega odrzuceniu.
Wykonawca spetnit wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

Wybrana oferta zawierata najnizszg cene sposrdod wszystkich waznych ofert. Cena byta jedynym
kryterium, ktdre przyjat Zamawiajgcy.

Cena oferty miesci sie w kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

2. Nazwy (firmy), siedzimy i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz cena brutto

zaoferowana na realizacje zadania.
Numer | Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena brutto
oferty

(w imieniu Zamawiajgcego)

Otrzymuja:
i Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferte




ZAtACZNIK NR 10

do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktarych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ziotych

(pieczatka zamawiajacego)

Nazwa Refeta il s

Datawniosku smmaniasnaas

WNIOSEK Nr ..
0 wyrazenie zgody na realizacje zamodwienia, ktdrego wartos¢ jest nizsza niz kwota 130000 zt na
dostawy/ustugi/roboty budowlane*, jezeli te mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,
wynikajacych z odrebnych przepisow, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej.

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana”
2. Przyczyna:
a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze”,
b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow’,
c. w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej”.
3. Uzasadnienie trybu:

5. Termin realizaefl 2amowianie e

6. Wartbbernettt wmmasresnnmnrasssms BB e S
TN TR B2 5ot it s At A oot o A R S AR AR AR

7. Imie i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia:

PODPIS PRACOWNIKA PROWADZACEGO POSTEPOWANIE DATA | PODPIS SKARBNIKA

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody na realizacje zamdwienia*:

DATA | PODPIS BURMISTRZA
" niepotrzebne skredlié




Nazwa Referatls camnemns i

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC JEST

ZAYACZNIK NR 11

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszycach, ktérych wartosc jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych

NIZSZA NIZ KWOTA

130 000 Z£ NETTO
WARTOSC
DATA -
DATA UDZIELONEGO WARTOSC
UDZIELENIA ) ,
PRZEDMIOT NUMER ) ZAKONCZENIA ZAMOWIENIA | UDZIELONEGO
LP. ] ) ZAMOWIENIA / WYKONAWCA ]
ZAMOWIENIA ZAMOWIENIA REALIZACHI BEZ PODATKU | ZAMOWIENIA
NR UMOWY / ) )
ZAMOWIENIA OD TOWAROW BRUTTO
ZLECENIA
| UStUG




