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Zarzadzenie Nr 8 /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyce
z dnia 2 marca 2010 roku

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze: Pracownik ds. obstugi Rady
Miejskiej i ewidencji dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) w zwiazku z art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ) oraz § 112
Zarzadzenia Nr 6/2006 Burmistrza Miasta i Gminy w Dziatoszycach z dnia 30 stycznia 2006 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze i kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach zarzadzam, co nastgpuje:

W =

4.

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisjg przeprowadzajaca czynnosci naboru,
2) naborze — nalezy przez to rozumie¢ otwarty i konkurencyjny nabor kandydatéw na wolne
stanowisko urzednicze, o ktérym mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz.U. Nr 223, poz. 1458).
§ 2. Niniejsze zarzadzenie okre$la zasady publicznego naboru pracownika, do zadan ktorego
bedzie nalezalo wykonywanie czynnosci zwiazanych z prawidlowa i terminowg realizacjq
zadan w szczegolnosci:

1) obstuga Rdy Miejskiej,

2)
3)
4)
5)
6)

7)

realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz
wydawanie i cofanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych,

sporzadzanie dokument6éw rejestrowych,

przekazywanie kompletu dokumentéw dotyczacych przedsigbiorcy wykreslonego z
ewidencji dzialalnosci gospodarczej z uwagi na zmiang miejsca zamieszkania do innej
gminy,

wspétdziatanie z Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, ZUS, Policja w
zakresie wykonywanych zadan,

wspotdziatanie z innymi urzgdami w sprawach rejestracji dziatalno$ci przez podmioty
gospodarcze,

archiwizowanie dokumentacji,

§ 3.1. W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko ustala si¢ komisje w skladzie:

Krystyna Ciszek — sekretarz Miasta i Gminy — przewodniczaca komisji,

Krystyna Konderak — skarbnik, kierownik Referatu Finasowego — cztonek komisji,

Michat Leszczynski — kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska,

Katarzyna Bugaj — podinpektor w Referacie Finasowym — cztonek oraz sekretarz komisji;

2. Komisja dziata do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na stanowisko bez wzglgdu na

liczbe przeprowadzonych naboréw, chyba ze Burmistrz Miasta i Gminy Dziatoszyce podejmie

wezesniej decyzje o jej rozwiazaniu.

§ 4. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiada¢ kandydaci przystepujacy do naboru

oraz sposdb ich udokumentowania, okreslone zostaty w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, a majacych zwiazek z publicznym



publicznym naborem ofert na stanowisko stosuje sie zarzadzenie Nr 6/2006 Burmistrza Miasta i
Gminy w Dziatoszycach z dnia 30 stycznia 2006 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru
na wolne stanowisko urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze w Urzgdzie Miasta 1 Gminy
w Dziatoszycach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 8/2010 Burmistrza Miasta i Gminy w Dziatloszycach z dnia
2 marca 2010 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY w DZIALOSZYCACH

oglasza publiczny nabér ofert na stanowisko: Mlodszy Referent ds. obstugi Rady Miejskiej i
ewidencji dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

A. Do naboru moga przystapi¢ osoby speiniajagce wymagania okreslone w art. 6 ust. 1 oraz ust. 3
pkt 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz.
1458) oraz posiadajace nizej wymienione kwalifikacje:

1. Wymagania niezbedne:

a/ wyksztalcenie minimum $rednie ogoélnoksztalcace,

b/ niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

¢/ nieposzlakowana opinia,

d/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

2. Wiedza specjalistyczna:

a/ znajomo$¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej, ustawy o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu  alkoholizmowi oraz kodeksu postgpowania
administracyjnego,

b/ dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( MS Office), poczty elektroniczne;j, internetu.

3. Predyspozycje osobowoSciowe:
umiejetnos¢ podejmowania decyzji, analitycznego podejscia do problemdéw, pracy w
zespole, tatwos¢ nawiagzywania kontaktow.

B. Dla udokumentowania spetnienia wymogdéw na stanowisko uczestnicy naboru przedktadaja:

a/ list motywacyjny wraz z klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,
b/ curriculum vitae wraz z klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,
¢/ oryginat kwestionariusza osobowego( do pobrania ze strony )www.dzialoszyceeobip.pl
d/ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,
e/ kserokopie innych dokumentéw po$wiadczajacych posiadanie kwalifikacji
1 umiejetnoscei,

f/ kserokopie $wiadectw pracy,
g/ o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
b/ zaswiadczenie o aktualnym stanie zdrowia
i/ o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pdzn. zm. ) o tresci:

, Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 22002 r. , nr 101, poz. 926 z




pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listpada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 )

“UWAGA: list motywacyjny, CV, klauzule o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, oraz pozostate o$wiadczenia powinny byé opatrzone wlasnorecznym podpisem.

Warunki pracy
a/ wymiar czasu pracy: pelny etat
Inne informacje: przewidywane zatrudnienie od 1 kwietnia 2010 r.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Dziatoszycach,ul.Skalbmierska 5, w sekretariacie pok . 14 I pietro lub przestaé poczta na
adres : Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach, ul. Skalbmierska 5 ,
28-440 Dziatoszyce z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko: Pracownik d/s obstugi Rady
Miejskiej i ewidencji dziatalno$ci gospodarczej ” w terminie do dnia 16 marca 2010 r.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach .




