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ZARZADZENIE NR 53/2010
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY DZIALOSZYCE

7 dnia 16 wrzesnia 2010 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamé6wienia publicznego na
wykonanie dostawy opatu do budynkéw administrowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Dzialoszycach
w sezonie grzewczym 2010/2011

~ Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. | i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego na wykonanie dostawy opatu
do budynkoéw administrowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Dzialoszycach w sezonie grzewczym 2010/2011
powotuje si¢ komisje przetargowa zwang dalej ,,komisjg” w nastgpujacym skiadzie:

1) Tadeusz Kawiorski - przewodniczacy

2) Marcin Leszczynski - z-ca przewodniczacego
Lo 3) Urszula Szczubiat - sekretarz

4) Maciej Sobecki - cztonek

5) Zbigniew Szczepanski - cztonek

2. Komisja przetargowa dziata zgodnie z Regulaminem pracy, ktory stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 53/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce

7 dnia 16 wrzesnia 2010 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawg opatu do budynkéw administrowanych przez Urzad Miasta i Gminy
w Dzialoszycach w sezonie grzewczym 2010/2011

Komisja przetargowa dziala na zasadach okrelonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zn.) zwanej dalej ,,ustawg” oraz w niniejszym regulaminie.
Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, ktorej zadaniem jest ocena spetniania przez
wykonawcéw warunkow udziatu  w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, badanie iocena ofert oraz
przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty, atakze wystgpowanie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

CZESC I
Zadania Komisji

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania w szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wyklucza z postgpowania tych
dostawcow lub wykonawcéw, ktorzy ich nie spetniaja w przypadkach okreslonych ustawa;

3) odrzuca oferty w przypadkach przewidzianych ustawg;
4) dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie do Burmistrza Miasta i Gminy
w Dzialoszycach zwanego dalej ,Burmistrzem” o uniewaznienic postgpowania w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy;

6) analizuje wniesione do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej odwolania, przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotanie, jezeli Burmistrz zdecydowat o wniesieniu odpowiedzi na odwotanie i przedstawia go do
zatwierdzenia Burmistrzowi,

7) powtarza na polecenie Burmistrza uniewazniong czynnos¢, podjgta z naruszeniem prawa,

8) wystepuje z wnioskiem do Burmistrza o uniewaznienie postgpowania, jezeli stwierdzi zaistnienie okolicznosci
okre$lonych w ustawie. Wniosek o uniewaznienie postgpowania powinien zawiera¢ okreslenie podstawy
prawnej oraz omawiaé okolicznosci faktyczne, ktére zdaniem komisji skutkujq koniecznoscia jego
uniewazniania.

CZESC 11
Zadania Przewodniczgcego Komisji

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji. Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie o$wiadczen od cztonkéw komisji dotyczacych zagwarantowania zasady bezstronnosci postgpowania,
aw sytuacji kiedy zachodzg okoliczno$ci wylaczenia cztonka z postgpowania poinformowanie o tym fakcie
Burmistrza;

2) wylaczenie z prac (do czasu odwotania przez Burmistrza) czlonka komisji w przypadku zozenia przez niego
o$wiadczenia wymagajacego wylaczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg;

3) poinformowanie Burmistrza o podjeciu decyzji w sprawie wytaczenia cztonka komisji;
4) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

5) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
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6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udziclenie zamowienia publicznego;

7) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

8) ztozenie  pisemnego o$wiadczenia o zaistnieniu  lub  braku istnienia ustawowych  okolicznosci
uniemozliwiajacych mu wystapienie w imieniu zamawiajacego lub tez w wykonaniu czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem 0 zaméwienie publiczne (wiaczenic do dokumentacji postgpowania wymicnionego
o$wiadczenia);

9) dokonanie oceny ofert i w sytuacji kiedy postgpowanie wymaga wiadomogci specjalnych wystapienie do
Burmistrza o powotanie bieglego (rzeczoznawcy) celem opracowania przez niego opinii.
CZESC II1.
Zadania Sekretarza Komisji

Sekretarz komisji odpowiada za czesé¢ formalng postepowania, a w szczegoblnosci:

1) odbiera dokumenty dotyczace prowadzonego postepowania, wtym w szczegolnosci specyfikacje istotnych
warunkow zamdwienia;

2) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie, w jakim komisja
wykonuje czynnosci dotyczace zamowienia,

| 3) zapewnia przechowywanie przez okres wskazany w ustawie ofert oraz protokohu (dokumentacj¢ podstawowych
czynnosci) w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$g.

CZESC 1v.
Obowiazki cztonkow Komisji

Cztonek komisji jest obowigzany:

1) rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem;

2) ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, niezwlocznie po zapoznaniu sig z dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub
wykonawcoéw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkdw, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych mu wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonanie
czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne;

3) niezwlocznie wytaczy¢ si¢ zudziatu w pracach komisji w kazdym czasie o ile zajdg okolicznosci
uniemozliwiajace mu  wykonanic obowiazkéw w sposéb gwarantujacy bezstronno$é i o tym fakcie
poinformowaé przewodniczacego komisji;

4) uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji;

q 5) wykonywac polecenia przewodniczacego komisji;

6) dokonywa¢ oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.
CZESC V.
Biegli w postepowaniu
Burmistrz moze na wniosek przewodniczacego komisji powotaé biegtego (rzeczoznawcg), jezeli uzna, ze

dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Przystepujac do
postepowania biegly ma obowiazek:

1) ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, po zapoznaniu si¢ z dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub
wykonawcéw, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych mu
wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
o zamdwienie publiczne;

2) przedstawi¢ opinig¢ na pi$mie, ana zadanie komisji wzia¢ udziat w jej pracach z glosem doradczym oraz
udziela¢ dodatkowych wyjasnien.
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CZESC VI.
Postanowienia konicowe
1) Burmistrz  (wlasciwy pracownik) informuje  niezwtocznie przewodniczacego komisji o wszczetym
postgpowaniu przetargowym oraz o wyznaczonym terminie skfadania i otwarcia ofert w celu umozliwienia
przewodniczacemu wiasciwego zorganizowania pracy komisji.

2) Komisja przetargowa moze obradowaé, gdy jest obeenych co najmniej trzech czionkéw skiadu osobowego.
W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego zadania wykonuje zastgpca, ajezeli ion jest
nieobecny sekretarz komis;ji.

3) Dokumentacja przetargowa, w tym tre$é ofert oraz zataczonych do nich wymaganych przez zamawiajacego
zatqcznikow jest jawna dla oferentdw uczestniczacych w postepowaniu, za wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpnione, z tym ze protokédt wraz z zatacznikami jest jawny po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

4) Dokumentacja przetargowa jest do wgladu w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach — ul.
Skalbmierska 5 wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika.
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