Zarzadzenie Nr 42/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce
z dnia 3 pazdziernika 2017 roku

w sprawie ogloszenia otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze -informatyk
w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach oraz powotania komisji do przeprowadzenia naboru.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U.
z 2016 r., poz. 446 z poin. zm.) art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2016 r, poz. 902 z p6zn. zm. ) oraz zarzadzenia Nr 35/2017 Burmistrza Miasta i
Gminy Dziatoszyce z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne
stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w
Dziatoszycach oraz na wolne stanowiska kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Ogtasza sie otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze — informatyk.

§ 2. Wymagania dla kandydatéow oraz warunki naboru okredla ogloszenie o naborze stanowigce
zatacznik do niniejszego zarzadzenia, a regulaminu naboru okresla zarzgdzenie Nr 35/2017 Burmistrza
Miasta i Gminy z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach oraz
na wolne stanowiska kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 3. W celu przeprowadzenia naboru na stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1 powotuje sie Komisje
Rekrutacyjng w nastepujgcym skiadzie:

1) Krystyna Ciszek — przewodniczgca Komisji,

2) Tadeusz Kawiorski — cztonek Komisji,

3) Marcin Leszczyniski — cztonek Komisji,

4) Katarzyna Bugaj — cztonek Komisji.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Dziatoszyce.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 42/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce
z dnia 3 paZdziernika 2017 r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY w DZIAtOSZYCACH

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze Informatyka w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

1.
2.
3.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce
Stanowisko: Informatyk
Wymagania:

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub inne po spetnieniu wymagan okreslonych w art, 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6in. zm.},

b) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c} brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarienia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia

e) znajomosé przepiséw o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o dostepie do
informacji publicznej, o ochronie danych osobowych,

f)  wyksztatcenie srednie techniczne + 3 letni staz pracy, lub wyisze o kierunku: informatyka,
teleinformatyka,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

h) nieposzlakowana opinia,

i) znajomos¢ jezyka angielska angielskiego w stopniu zapewniajgcym umigjetnodé czytania
dokumentacji informatycznej i technicznej.

Wymagania dodatkowe:

a) komunikatywnos¢, sumiennosé, doktadnosé, kreatywnosé,

b) umiejetnosé pracy w zespole,

¢} umiejetnosc organizowania pracy witasnej,

d) znajomosé programow komputerowych i systemdw operacyjnych,
e) prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1)

2)
3)

4)

nadzdr nad zapewnieniem prawidfowego funkcjonowania systemodw informatycznych w Urzedzie, w tym:

a) zapewnienie prawidiowego funkcjonowania systemu Urzedu w zakresie sieci informatycznej LAN i
WAN, oprogramowania i sprzetu,

b} sprawowanie nadzoru nad sprawnoscia techniczng i eksploatacyjng urzadzen infrastruktury
teleinformatycznej,

c) koordynacja oraz odpowiedzialno$¢ za rozwigzywanie biezgcych problemoéw informatycznych.

petnienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych.

nadzdr oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemodw informatycznych oraz danych (ABI) w tym:

a) zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczerstwa systemow  informatycznych
wykorzystywanych w Urzedzie,

b} odpowiedzialnosc za bezpieczenstwo systemow informatycznych,

nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury teleinformatycznej Urzedu, w

tym:

a) rozwdj systemu informatycznego( sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

b) monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowania nowych rozwigzan z tej dziedziny w
Urzedzie,

c) udziat w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju sytemu informatycznego,

d} nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury teleinformatycznej,

e) nadzdr nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan informatycznych prowadzonych
przez Urzad,

f} inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury
informatycznej,



planowanie i analize zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczng uzytkownika koricowego,

nadzorowanie wprowadzania rozwigzan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych (MS SQL,
Firebird),

pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowe] i uczestnictwo w postepowaniach
przetargowych zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi.

5) wdrazanie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

6) wspdtpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Gminy, Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Dziatoszyce oraz nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem poczty elektronicznej (e-
mail), e-Puap).

7) dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego,

8) sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wiasciwoscig zabezpieczenia
danych gromadzonych w urzedzie przed utratg i dostepem oséb nieuprawnionych ( archiwizacja danych,
kontrola antywirusowa itp.).

9) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemdw i programow komputerowych oraz sprzetu
komputerowego.

10) przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek.

11) pomoc w przygotowaniu dokumentow i plikéw graficznych.

12}inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce, Sekretarza lub Kierownika Referatu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a)
b)

e)

wymiar czasu pracy: ¥; etatu

miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach — ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce, ktdry
zlokalizowany jest w budynku ,B” Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszycach na | pietrze, Toaleta
znajduje sie na parterze. Budynek nie jest przystosowany do pracy 0soéb niepetnosprawnych
ruchowo,

stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy, biurko, szafy, telefon oraz krzesto obrotowe,
konieczno$é wykonywania pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy przez co
najmniej potowe obowigzujgcego wymiaru czasu pracy,

koniecznoéé wyjazdéw stuzbowych w zwigzku z prawidtows realizacjg pefnionych obowigzkow.

Informacje o wskainiku zatrudnienia osdb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia tj. we wrzesniu 2017 r. wskainik zatrudnienia
0s8b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta | Gminy w Dziatoszycach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty;

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

1)
i)

list motywacyjny,

zyciorys,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

kserokopie innych dokumentéw poswiadczajgcych posiadanie kwalifikacji i umiejgtnosci,

kserokopie swiadectw pracy,

oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ( dopuszcza sie rowniez
rtozenie zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego wystawione jednak nie wczesniej niz 1 miesiae
przed data ukazania sie ogfoszenia o nahorze),

oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy,

oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji o tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdén. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z pdin. zm.)”.

Oéwiadczenie moina umiescié w liscie motywacyjnym lub ztozyc w formie odrebnego dokumentu.

Skfadane dokumenty, takie jak list motywacyjny, Zyciorys, kwestionariusz osobowy, ojwiadczenia nalezy
opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem.



Termin | miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta | Gminy w Dziatoszycach, przy
ul. Skalbmierskiej 5, 28-440 Dziatoszyce (pok. 14, | pietro) lub przestac poczty na adres : Urzgd Miasta i Gminy
w Dziatoszycach, ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dziatoszyce z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze-
Informatyka * w terminie do dnia 16 paidziernika 2017 r. do godz. 15:00 { w przypadku dokumentéw
wystanych za posrednictwem operatora pocztowego decyduje data wptywu dokumentdéw).

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.




