Kierownik Miejsko —~ Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dzialoszycach

ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dzialoszyce

oglasza nabor kandydatéw na stanowisko: Referenta ds. Swiadczen wychowawczych, Swiadczen

rodzinnych i Swiadczenia Dobry Start

Wymagania kwalifikacyjne niezbedne:

L.

obywatelstwo polskie lub inne po spelnieniu wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1260),

posiadanie pelne] zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

wyksztalcenie Srednie, preferowane wyzsze

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

Wymagania dodatkowe:

1.

e

biegla obstuga komputera, znajomos$é¢ programu MS Office, preferowana znajomosé
programu do obstugi $wiadczen rodzinnych SYGNITY

sumiennos¢, rzetelnosé, dobra organizacja czasu pracy, terminowos¢,zaangazowanie;
komunikatywnos$¢, odpornos¢ na stres, odpowiedzialnos¢ i doktadnoéé w realizacji
powierzonych zadan;

wysoka kultura osobista,

asertywnosc;

Znajomos¢ przepisow:

Ustawy o $wiadczeniach rodzinnych;

Ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci

Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie szczegdétowych warunkdw realizacji rzadowego
programu ,,Dobry start”

Kodeksu postepowania administracyjnego;

Doswiadczenie zawodowe bedzie dodatkowym atutem.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

przyjmowanie wnioskow, kompletowanie dokumentacji, prowadzenie postepowan w
sprawach o przyznanie $wiadczenn wychowawczych, §wiadczen rodzinnych i swiadczenia
dobry start sporzadzanie decyzji administracyjnych, prowadzenie windykacji i egzekucji
nienaleznie pobranych swiadczen,

prowadzenie spraw z zakresu koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego,
sporzgdzanie list wyplat Swiadczent wychowawczych, swiadczen rodzinnych i §wiadczenia
dobry start

sporzadzanie sprawozdawczosci,

wydawanie zaswiadczen dla $wiadczeniobiorcow.

wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika Osrodka

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

L
2.

wymiar czasu pracy: 1/2 etatu,
miejsce pracy: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzialoszycach - ul.
Skalbmierska 5, 28-440 Dzialoszyce, ktory zlokalizowany jest w pomieszczeniu w budynku



LA” Urzedu Miasta i Gminy w Dzialoszycach na parterze, toaleta znajduje sie na
parterze;budynek nie jest przystosowany do pracy osob niepetnosprawnych ruchowo,

3. stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy, biurko 1 krzesto,

4. koniecznos¢ wykonywania pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy przez
wigkszo$¢ obowigzujacego wymiaru czasu pracy.

Informacje o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, tj. w lipcu 2018 r. wskaznik za-
trudnienia 0sdb niepetnosprawnych w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Dziatoszycach, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnia-
niu 0séb niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty
1. Zyciorys.
2. List motywacyjny.
3. Kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe.
4. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
5. Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie lub umysine

przestepstwo skarbowe.

6. Os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych.

7. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy,

8. Pisemne wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260)”. O$wiadczenie mozna
umiesci¢ w liscie motywacyjnym lub zlozy¢ w formie odrgbnego dokumentu.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spoteczne] w Dziatoszycach przy ul. Skalbmierskiej 5, 28-440 Dziatoszyce (budynek ,,B” UMIG, 11
pietro, pok. Nr 6) lub przesta¢ poczta na adres: Miejsko — Gminny Osrodka Pomocy Spotecznej w
Dziatoszycach - ul. Skalbmierska 5, 28-440 Dzialoszyce z zaznaczeniem na kopercie ,.Nabor na
wolne stanowisko urzednicze referenta w MGOPS w Dzialoszycach”, w terminie do dnia 27
sierpnia 2018 r. do godz. 14.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dzialoszycach po
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kierownik

Miejsko-Gminnego
Oérodka Pi@‘y polecznej
L4
mgr Magtaleha Goly



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE.J SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona) i nazwisko

2. Imiona rodzicow

3. Data urodzenia 4, Obywatelstwo

Adresdokorespondencji
6. VWksztatcenie
{nazwa szkoly i rok jej ukonczenia)
(zawdd, specjalnosd, stopien nad'l»h(g\;y, tytul zawodowy, tytul naukawy)
7. MWieztaheenie UEUPSINIENos o s N e A S

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki fub data rozpoczecia nauki w przypadku [ef trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia
{(wskazad okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

Ckres

Nezwa | adres pracodawcy

o do

Stanowisko




9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania
{np. stopien znajomosci jezykow obeoych, prawo jazdy, obstuga komputera)

=11 = R ]
wydanym przez ... ...
{ub innym dowodem tozsamosci

{podpis osoby ubiagajaéetfsie 0 zatrudnienie)

{migjscowoss i data)




